Configuration of the e-mail signature

1. Goto "Gesendete Elemente", select a mail with your signature or copy the signature
of a colleague:

4 Favoriten

Posteingang

Gesendete Elemente

Geldschte Elemente

4 5. bluemel@palucca.eu
4 Posteingang
Backups
Firewall
Quarantine
Sophos
VCenter
W55
Entwiirfe [1]

Gesendete Elemente

Geldschte Elemente
Junk-E-Mail
Postausgang
R55-Feeds

Suchordner

2. Select ,Datei“:

Optionen Text formatieren Uberpriifen

Datei I Machricht Einfiigen
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3. Select ,Optionen*

Informationen

Offnen und

Kontoinf

Exportieren

(‘/‘] S.Bluemel@paluce
U') Microsoft Exchane

Speichern unter

4 Konto hinzufiigen

Anlagen
speichern

Drucken

Freigeben

Office-Konto

Optionen

Beenden
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Kontoeinstellunge
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Automatische Antwo

4. Select ,E-Mail“ and ,Signaturen...“

Qutlook-Optionen

Allgemein

E-Mail

Kalender

Personen

Aufgaben

Suchen

Sprache

Erweitert

Meniiband anpassen

Symbuolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

/_;j Andern Sie die Bearbeitungseinstellungen fir Nachrichten.
Machricht in diesem Format verfassen:  |[HTML u

Editoroptionen...

ABC [E] Vor dem Senden immer die Rechtschreibung prafen Bechtschreibung und AutoKorrektur... |

Originalnachricht bei Antworten und Weiterleitungen ignorieren

m

_‘2‘ Erstellen oder dndern Sie Signaturen fir Machrichten,

Verwenden Sie Briefpapier, um Standardschriftart und Formatverlagen sowie
Farben und Hintergriinde zu dndern.

Outlook-Bereiche

Nachrichteneingang

Briefpapier und Schriftarten... |

Passen Sie die Art an, in der Elemente bei Verwendung des Lesebereichs als gelesen markiert
werden.

Beim Eintreffen neuer Machrichten:
Sound wiedergeben
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5. Select "Neu" — assign your name - enter your own signature in the lower text field -
Select "Neue Nachrichten" and "Antworten/Weiterleitungen"

Signaturen und Briefpapier

s B el X

E-Mail-5ignatur | Persanliches Briefpapier |

Signatur zum Bearbeiten auswahlen

Standardsignatur auswahlen
EEEr e . | E-Mailkonto: |5 gjyemel@palucca.eu
Meue Machrichten:

Steve Blamel

Antworten/Weiterleitungen: | ctaye Blomel

] Speichern Umbenennen

K1 |K3| K3

Laschen ]

Signatur bearbeiten
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Mit freundlichen Griiken

Steve Blimel
IT-Administrator
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